
空き状況のお問い合わせ
お電話で、お問い合わせください。

仮予約のお申込み（空き情報確認後）
「施設使用仮申込書」をお送りください。
＊home>主催者の方へ>必要書類

利用の決定
第１号様式「施設使用申請書」の提出を以って利用日確定といたします。

E-mail
FAX

使用料のお支払い【施設使用申請書を受理した日から３週間以内】

指定期日までに、お振込みください。

＊入金確認後「施設使用承認書」発行

使用料のお支払い【ご利用開始日の１カ月前まで】

指定期日までに、お振込みください。

使用料（予約金３０％）

使用料（残金７０％）
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「施設使用申請書」のご提出

E-mail:

FAX:

STEP3

STEP4

STEP2

045-671-7321

請求書の送付

第 3 章ご利用の流れ

STEP1

jigyou3@y-shikouren.or.jp

TEL 045-671-7050

利
用
者
様

産
貿
ホ
ー
ル

施設使用
申請書受理



利用計画の打ち合わせ
設備、備品類
電気、インターネット

警備、清掃
看板や装飾
空調運転・入退館　など

掲載情報確認
産貿ホールホームページへのアップロード

「催物案内」への掲載

・月に1度、産業貿易センタービル来館者向けに作成しています

提出書類の確認

開催日１０日前必着
貸出備品使用申請書、装飾施工申請書、電力使用申請書
ガス・水道・飲食設営申請書、責任者指定届
会場レイアウト図

催事のご開催

ご精算【ご利用終了後３週間以内】

指定期日までに、お振込みください。

時間外会場使用料・貸出備品・設備・機材など

＊取り消しとは、施設使用を取り止める場合を云う。

＊取消し、変更には、「取消・変更申請書」の提出が必要です。

STEP5

STEP6

リンクを希望される場合「広報情報確認書」を提出してくださ
い。

STEP7

第 3 章 ご利用の流れ

※時間外空調運転料金は、㈱産業貿易センターから請求となります。
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催物が無事終わるよう皆様のお手伝いをさせていただきます。

利用取り消し及び取消料

取消料

施設使用料の
３０％

施設使用料の
１００％

施設利用開始日
残金

納入期限日
（１カ月前）

予約金
納入期限日

（３週間後）

請求書着

申し込み

納入期限日の翌日から 納入期限日の翌日から
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